
คู่มือสำหรับโรงเรียน 
 โรงเรียนสามารถเข้าระบบเพ่ือทำการประเมินแบบออนไลน์ ให้ความเห็นการส่งงานของนักศึกษา 

และส่งข้อความพูดคุยแนะนำแก่นักศึกษาได้ โดยฝ่ายฝึกประสบการณ์วิชาชีพครูจะส่งรหัสสำหรับการเข้า

ใช้งานเพ่ือให้เกิดความสะดวกและรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 

การเข้าสู่ระบบ 
 โรงเรียนสามารถเข้าใช้งานได้โดยใช้รหัสที่ทางมหาวิทยาลัยส่งให้ โดยมีขั้นตอนคือ 

1.ทำการคลิกเมนู “เข้าสู่ระบบ(โรงเรียน)” 

 

 
 

 2. กรอก USERNAME และ PASSWORD  

 3. เลือกผู้ใช้งานเป็น โรงเรียน 

          4. คลิกปุ่ม Log in 

1. เข้าสู่ระบบ(โรงเรียน) 



  
 หากเข้าสู่ระบบไม่ได้กรุณาตรวจสอบชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านว่าถูกต้องหรือไม่ อาจมีบางกรณีที่เข้า

ไม่ได้เพราะระบบอินเตอร์เน็ตของมหาวิทยาลัยอาจขัดข้อง กรุณาติดต่อฝ่ายฝึกประสบการณ์ 

 

 

การตรวจงาน 
เมื่อนักศึกษาทำการส่งงานผ่านระบบครูพี่เลี้ยงสามารถทำการตรวจงานและทำการให้ความเห็น

พร้อมกับแนบไฟล์ส่งกลับไปให้นักศึกษาได้ผ่านระบบ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 1. คลิกเมนู  ครูพี่เลี้ยงตรวจงานนักศึกษา 

 2. เลือกปีที่ออกฝึก 

 3. เลือกเทอมที่ออกฝึก 

 4. เลือกชื่อครูพ่ีเลี้ยง 

2. กรอก USERNAME และ PASSWORD 

4. คลิกปุ่ม Log In 

3. เลือก “โรงเรียน” 



  
 

 จากนั้นระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาข้ึนมาเฉพาะที่ครูพ่ีเลี้ยงที่เลือกเป็นผู้นิเทศก์เท่านั้นขึ้นมา 

 5. คลิกท่ีปุ่ม ตรวจงาน   

 
 

 หากนักศึกษาส่งงานเข้ามาโดยงานประกอบด้วย 5 ส่วนคือ แผนการจัดการเรียนรู้  วิจัยในชั้น

เรียน  แบบสังเกตุครูพ่ีเลี้ยง   สมุดบันทึกประจำตัว  และโครงการที่นักศึกษาจัดทำ  

ครูพ่ีเลี้ยงสามารถ Download ไฟล์ที่นักศึกษาส่งเข้ามาได้โดยคลิกที่ชื่อไฟล์ที่ต้องการ 

 6. คลิกท่ีชื่อไฟล์ที่ต้องการตรวจ และทำการ Download เพ่ืออ่าน   

1.คลิกเมนู ครูพี่เลีย้งตรวจงานนักศึกษา
ตรวจงาน 

2.เลือกปีท่ีจะออกฝึก 

3.เลือกเทอมท่ีจะออกฝึก 

5.คลิกปุ่ม ตรวจงาน 

3.เลือกครูพี่เลี้ยง 



 
 หลังจากท่ีอ่านแล้วครูพ่ีเลี้ยงสามารถให้ความเห็นได้ 2 แบบคือแบบส่งเป็นข้อความ กับแบบแนบ

ไฟล์ประกอบโดยทำได้ดังนี้ 

 7. คลิกปุ่ม บันทึกความเห็น 

 
 จะมีหน้าต่างขึ้นมาให้บันทึกความเห็นและแนบไฟล์ 

 8. พิมพ์ข้อความความเห็น 

 9. กดปุ่ม Choose File  (หากต้องการส่งไฟล์ให้นักศึกษา) หากไม่มีไม่ต้องเลือกไฟล์ 

 10. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

6.คลิกท่ีช่ือไฟล์ที่ต้องการตรวจ 

7.คลิกปุ่มบันทึกความเห็น 



 
 

 สามารถดูความเห็นของครูพ่ีเลี้ยงและอาจารย์นิเทศก์ได้โดยคลิกปุ่ม “อ่านความเห็น” 

 
 

 

8.พิมพ์ข้อความความเห็น 

9.เลือกไฟล์ทีต่้องการส่งให้นักศึกษา 

10.คลิกปุ่ม บันทึก 

คลิกปุ่ม อ่านความเห็น 



 

การประเมิน 
 การประเมินจากโรงเรียนจะมีผู้ประเมินทั้งหมด 3 ส่วนคือ  

1. ผู้บริหารประเมิน  จะทำการประเมินเฉพาะแบบประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู โดยทำการ

ประเมินทั้งหมด 3 ครั้ง 

2. ครูนิเทศก์ทั่วไป จะทำการประเมินคุณลักษณะความเป็นครูทั้งหมด 2 ครั้ง  ประเมินผลการ

จัดทำโครงการ 1 ครั้ง และประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ทั้งหมด 3 ครั้ง 

3. ครูพ่ีเลี้ยง จะทำการประเมินการจัดการเรียนรู้ในชั้นเรียนทั้งหมด 4 ครั้ง ประเมินการทำวิจัย

ในชั้นเรียน 1 ครั้ง ประเมินคุณลักษณะความเป็นครู 1 ครั้ง ประเมินสมุดบันทึกประจำตัว 1 ครั้ง และ

ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู โดยทำการประเมินทั้งหมด 3 ครั้ง 

 

ผู้บริหารประเมิน 

ผู้บริหารสามารถทำการประเมินผ่านระบบโดยจะทำการประเมินเฉพาะแบบประเมินสมรรถนะ

ทางวิชาชีพครู โดยทำการประเมินทั้งหมด 3 ครั้งได้โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 1. คลิกเมนู ประเมินนักศึกษา --> เลือก ผู้บริหารประเมิน  

 2. เลือกปีที่ออกฝึก 

 3. เลือกเทอมที่ออกฝึก 

 4. เลือกโรงเรียน 

 

 
1.คลิกเมนู ประเมิน เลือก อาจารย์นิเทศก์ประเมิน 

2.เลือกปีท่ีออกฝึก 

3.เลือกเทอมท่ีออกฝึก 

4.เลือกโรงเรียน 



 

 ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาขึ้นมา 

 
 

 ทำการประเมินทั้งหมด 3 ครั้ง ประกอบด้วย 3 ด้านคือ ด้านการจัดการเรียนรู้ จะมี 12 หัวข้อ 

รวม 60 คะแนน ด้านความสัมพันธ์กับผู้ปกครองและชุมชน มี 8 หัวข้อ รวม 40 คะแนน และด้านการ

ปฏิบัติหน้าที่ครูและจรรยาบรรณของวิชาชีพมี 20 ข้อ รวม 100 คะแนน   สามารถทำได้โดย 

1.คลิกทีปุ่่ม ประเมินคร้งที่ 1 ประเมินการสมรรถนะทางวิชาชีพครู (เริ่มจากครั้งที่ 1) 

 
 2. กรอกข้อมูลส่วนของผู้บริหารการศึกษา (จะกรอกแค่ครั้งเดียวตอนประเมินครั้งที่ 1)  

 โดยต้องกรอกหมายเลขบัตรประชาชน อีเมล เบอร์โทรให้ถูกต้อง  



 
 2. กรอกข้อมูลส่วนของนักศึกษา (จะกรอกครั้งเดียวตอนประเมินครั้งที่ 1)  

 โดยต้องกรอกหมายเลขบัตรประชาชน อีเมล เบอร์โทรให้ถูกต้อง  

 



 
 การกรอกข้อมูลข้อ 1 ถึง 5 ระบบจะดึงข้อมูลมาให้ ให้ทำการกรอกข้อ 6-9 ให้ครบถ้วน 

 

 
 

 ทำการให้คะแนนให้ครบทั้ง 3 ด้านจากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  แล้วคลิกปุ่ม กลับ เพ่ือดูคะแนน 

* สามารถแก้ไขการประเมินได้จนกว่าจะหมดกำหนดเวลาประเมิน 

 

 



ครูนิเทศก์ทั่วไปประเมิน 

ครูนิเทศก์ท่ัวไปสามารถทำการประเมินผ่านระบบโดยจะทำการประเมินคุณลักษณะความเป็นครู

ทั้งหมด 2 ครั้ง  ประเมินผลการจัดทำโครงการ 1 ครั้ง และประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู ทั้งหมด 3 

ครั้งโดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 1. คลิกเมนู ประเมินนักศึกษา --> เลือก ครูนิเทศก์ทั่วไปประเมิน  

 2. เลือกปีที่ออกฝึก 

 3. เลือกเทอมที่ออกฝึก 

 4. เลือกโรงเรียน 

 

 
 

 

 ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาขี้นมาให้ประเมินดังภาพ 

1.คลิกเมนู ประเมิน เลือก ครูนเิทศก์ท่ัวไปประเมิน 

2.เลือกปีท่ีออกฝึก 

3.เลือกเทอมท่ีออกฝึก 

4.เลือกโรงเรียน 



 
 

ประเมินคุณลักษณะความเป็นครู 

ทำการประเมินทั้งหมด 1 ครั้ง จะมีหัวข้อการประเมินด้านการปฏิบัติตนทั้งหมด 10 หัวข้อ ด้านการ

ปฏิบัติงาน 10 หัวข้อ รวม 5 คะแนนสามารถทำได้โดย 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินคุณลักษณะความเป็นครู 

 
 2. ทำการประเมินตามหัวข้อโดยเลือกระดับคะแนน  ให้ครบทุกข้อ 

 3. หากมีข้อแนะนำสามารถกรอกคำแนะนำได้ (ถ้าไม่มีไม่ต้องกรอก) 

 4. กรอกความคิดเห็นเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  

 5. เมื่อกรอกครบทุกข้อแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 6. คลิกปุ่ม กลับ เพ่ือดูคะแนน 



 
 

 
 เมื่อคลิกปุ่มกลับระบบจะแสดงคะแนนที่ได้ 

 
 * สามารถแก้ไขการประเมินได้จนกว่าจะหมดช่วงการประเมินหากปิดระบบจะไม่สามารถ

ประเมินได้ 

 

 

2.เลือกระดับคะแนน  

3.พิมพ์ข้อเสนอแนะถ้ามี  

4.กรอกความคิดเห็นเพิ่ม (ถ้ามี)  

5.คลิกปุ่มบันทึก  



ประเมินผลการจัดทำโครงการ 

 การประเมินผลการจัดทำโครงการมีทั้งหมด 5 ข้อ มีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินผลการจัดทำโครงการ 

             
 2. ทำการประเมินตามหัวข้อโดยเลือกระดับคะแนน  ให้ครบทุกข้อ 

 3. หากมีข้อแนะนำสามารถกรอกคำแนะนำได้ (ถ้าไม่มีไม่ต้องกรอก) 

 4. กรอกความคิดเห็นเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  

 5. เมื่อกรอกครบทุกข้อแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 6. คลิกปุ่ม กลับ เพ่ือดูคะแนน 

 

 

 

2.เลือกระดับคะแนน  

3.พิมพ์ข้อเสนอแนะถ้ามี  

4.กรอกความคิดเห็นเพิ่ม (ถ้ามี)  

5.คลิกปุ่มบันทึก  



 เมื่อบันทึกแล้วคลิกปุ่มกลับ จะแสดงจะได้ที่ได้ดังภาพ 

 
 

ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู 

 

 ทำการประเมินทั้งหมด 3 ครั้ง ครูนิเทศก์ทั่วไปจะประเมินเฉพาะด้านความสัมพันธ์กับผู้ปกครอง

และชุมชน มี 8 หัวข้อ รวม 40 คะแนน  สามารถทำได้โดย 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินคร้งที่ 1 ประเมินการสมรรถนะทางวิชาชีพครู (เริ่มจากครั้งที่ 1) 

 
 2. กรอกข้อมูลส่วนของผู้ประเมิน(ครูนิเทศก์ทั่วไป) (จะกรอกแค่ครั้งเดียวตอนประเมินครั้งที่ 1)  

 โดยต้องกรอกหมายเลขบัตรประชาชน อีเมล เบอร์โทรให้ถูกต้อง  

 
 2. กรอกข้อมูลส่วนของนักศึกษา (จะกรอกครั้งเดียวตอนประเมินครั้งที่ 1)  

 โดยต้องกรอกหมายเลขบัตรประชาชน อีเมล เบอร์โทรให้ถูกต้อง  



 

 
 การกรอกข้อมูลข้อ 1 ถึง 5 ระบบจะดึงข้อมูลมาให้ ให้ทำการกรอกข้อ 6-9 ให้ครบถ้วน 



 

 
 

 ทำการให้คะแนนให้ครบจากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  แล้วคลิกปุ่ม กลับ เพ่ือดูคะแนน 

* สามารถแก้ไขการประเมินได้จนกว่าจะหมดกำหนดเวลาประเมิน 

 

ครูพี่เลี้ยงประเมิน 

ครูนิเทศก์ท่ัวไปจะทำการประเมินการจัดการเรียนรู้ในชั้นเรียนทั้งหมด 4 ครั้ง ประเมินการทำวิจัย

ในชั้นเรียน 1 ครั้ง ประเมินคุณลักษณะความเป็นครู 1 ครั้ง ประเมินสมุดบันทึกประจำตัว 1 ครั้ง และ

ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู โดยทำการประเมินทั้งหมด 3 ครั้ง  

1. คลิกเมนู ประเมินนักศึกษา --> เลือก ครูพี่เลี้ยงประเมิน  

 2. เลือกปีที่ออกฝึก 

 3. เลือกเทอมที่ออกฝึก 

 4. เลือกโรงเรียน 

 5. เลือกครูพ่ีเลี้ยง 

 

 



 

 
 

ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาขึ้นมาดังภาพ 

1.คลิกเมนู ประเมิน เลือก ครูพี่เลีย้งประเมิน 

2.เลือกปีท่ีออกฝึก 

3.เลือกเทอมท่ีออกฝึก 

4.เลือกโรงเรียน 

4.เลือกครูพี่เลี้ยง 



 
 

ประเมินการจัดการเรียนรู้ในชั้นเรียน 

 ทำการประเมินทั้งหมด 4 ครั้ง สามารถทำได้โดย 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินครั้งที่ 1  หรือ ประเมินครั้งที่ 2 หรือ ประเมินครั้งที่ 3 หรือ ประเมินครั้งที่ 4 

 

 
 2. ทำการประเมินตามหัวข้อโดยเลือกระดับคะแนน  ให้ครบทุกข้อ 

 3. หากมีข้อแนะนำสามารถกรอกคำแนะนำได้ (ถ้าไม่มีไม่ต้องกรอก) 

 4. กรอกความคิดเห็นเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

1.เลือกประเมินครั้งท่ี  



 5. เมื่อกรอกครบทุกข้อแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 6. คลิกปุ่ม กลับ เพ่ือดูคะแนน 

 

  
 

 
 เมื่อบันทึกแล้วระบบจะแสดงข้อมูลที่กรอกขึ้นมาให้ดู เมื่อดูแล้วหากต้องการดูคะแนนที่ได้ให้คลิก

ปุ่ม กลับ 

2.เลือกระดับคะแนน  

3.พิมพ์ข้อเสนอแนะถ้ามี  

4.กรอกความคิดเห็นเพิ่ม (ถ้ามี)  

5.คลิกปุ่มบันทึก  



 
 ระบบจะแสดงข้อมูลที่ได้ดังภาพ 

 
 

 * สามารถแก้ไขการประเมินได้จนกว่าฝ่ายฝึกประสบการณ์จะปิดการประเมิน 

 

ประเมินการทำวิจัยในชั้นเรียน 

 ทำการประเมินทั้งหมด 1 ครั้ง จะมีหัวข้อการประเมินทั้งหมด 10 หัวข้อ รวม 10 คะแนน

สามารถทำได้โดย 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินการทำวิจัยในชั้นเรียน 

 
 2. ขั้นตอนต่างๆ จะเหมือนกับการประเมินจัดการเรียนรู้ในชั้นเรียน   

 

 

6.คลิกปุ่ม กลับ  เพื่อดูคะแนน  

คะแนนท่ีได ้



ประเมินคุณลักษณะความเป็นครู 

 ทำการประเมินทั้งหมด 1 ครั้ง จะมีหัวข้อการประเมินด้านการปฏิบัติตนทั้งหมด 10 หัวข้อ ด้าน

การปฏิบัติงาน 10 หัวข้อ รวม 5 คะแนนสามารถทำได้โดย 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินคุณลักษณะความเป็นครู 

 
 2. ขั้นตอนต่างๆ จะเหมือนกับการประเมินจัดการเรียนรู้ในชั้นเรียน   

 

ประเมินสมุดบันทึกประจำตัว 

 ทำการประเมินทั้งหมด 1 ครั้ง จะมีหัวข้อการประเมินด้านการบันทึกประจำวัน 5 หัวข้อ การ

บันทึกหลังรับการนิเทศ 3 หัวข้อ สมุดบันทึกประจำตัว 2 หัวข้อ รวม 5 คะแนนสามารถทำได้โดย 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินสมุดบันทึกประจำตัว 

              
 2. ขั้นตอนต่างๆ จะเหมือนกับการประเมินจัดการเรียนรู้ในชั้นเรียน   

 

ประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู 

 ทำการประเมินทั้งหมด 3 ครั้ง ประกอบด้วย 3 ด้านคือ ด้านการจัดการเรียนรู้ จะมี 12 หัวข้อ 

รวม 60 คะแนน ด้านความสัมพันธ์กับผู้ปกครองและชุมชน มี 8 หัวข้อ รวม 40 คะแนน และด้านการ

ปฏิบัติหน้าที่ครูและจรรยาบรรณของวิชาชีพมี 20 ข้อ รวม 100 คะแนน   สามารถทำได้โดย 

1.คลิกที่ปุ่ม ประเมินคร้งที่ 1 ประเมินการสมรรถนะทางวิชาชีพครู (เริ่มจากครั้งที่ 1) 

 
 2. กรอกข้อมูลส่วนของอาจารย์นิเทศก์ (จะกรอกแค่ครั้งเดียวตอนประเมินครั้งที่ 1)  

 โดยต้องกรอกหมายเลขบัตรประชาชน อีเมล เบอร์โทรให้ถูกต้อง  



 
 2. กรอกข้อมูลส่วนของนักศึกษา (จะกรอกครั้งเดียวตอนประเมินครั้งที่ 1)  

 โดยต้องกรอกหมายเลขบัตรประชาชน อีเมล เบอร์โทรให้ถูกต้อง  

 



 
 การกรอกข้อมูลข้อ 1 ถึง 5 ระบบจะดึงข้อมูลมาให้ ให้อาจารย์ทำการกรอกข้อ 6-9 ให้ครบถ้วน 

 
 ทำการให้คะแนนให้ครบทั้ง 3 ด้านจากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  แล้วคลิกปุ่ม กลับ เพ่ือดูคะแนน 

 

 

 

 

 

 



 

การส่งข้อความให้นักศึกษา 
 ครูพ่ีเลี้ยงสามารถส่งข้อความพูดคุยกับนักศึกษาได้โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 1. คลิกเมนู ส่งข้อความให้นักศึกษา    

 2. เลือกปีที่ออกฝึก 

 3. เลือกเทอมที่ออกฝึก 

 4. เลือกผู้ส่งข้อความ (ครูพ่ีเลี้ยง) 

  

 
 

 

 ระบบจะแสดงดังภาพ 

5. ให้เลือกว่าจะส่งถึงนักศึกษาคนใดในช่อง ส่งถึง  

6. กรอกคำถามในช่องคำถาม  

7. กรอกรายละเอียดคำถาม 

8. คลิกปุ่ม ส่งคำถาม 

 

1.คลิกเมนู ส่งข้อความให้นักศึกษา 

2.เลือกปีท่ีจะออกฝึก 

3.เลือกเทอมท่ีจะออกฝึก 

4.เลือกผูส้่งข้อความ(ครูพี่เลี้ยง) 



 
 

 จากนั้นระบบจะแสดงคำถามด้านล่าง สามารถคลิกท่ีหัวข้อเพ่ือดูว่านักศึกษาตอบเข้ามาแล้ว

หรือไม่ 

 
  

ระบบจะแสดงข้อมูลคำถามและคำตอบดังภาพ 

 * ระบบจะไม่อนุญาตให้ลบคำถาม หากต้องการลบให้ติดต่อฝ่ายฝึกประสบการณ์ 

5.เลือกนักศึกษา 

6.กรอกหัวข้อคำถาม 

7.กรอกรายละเอียดคำถาม 

8.คลิกปุ่มบันทึก 

คลิกท่ีหัวข้อเพื่อดูคำถามและคำตอบ 



 
 

 

การอ่านข้อความจากนักศึกษา 
 นักศึกษาสามารถส่งข้อความหาครูพี่เลี้ยงได้และครูพ่ีเลี้ยงสมารถอ่านข้อความท่ีนักศึกษาต้องการ

ปรึกษาได้โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 1. คลิกเมนู คำถามจากนักศึกษา    

 2. เลือกปีที่ออกฝึก 

 3. เลือกเทอมที่ออกฝึก 

4. เลือกครูพ่ีเลี้ยง 

 

 



 
 

 ระบบจะแสดงคำถามจากนักศึกษาและสามารถตอบคำถามนักศึกษาได้โดยคลิกที่หัวข้อที่

ต้องการ 

 
 

1.คลิกเมนู คำถามจากนักศึกษา 

2.เลือกปีท่ีจะออกฝึก 

3.เลือกเทอมท่ีจะออกฝึก 

4.เลือกครูพี่เลี้ยง 

คลิกหัวข้อท่ีต้องการตอบ 



 

    
 ทำการตอบคำถามโดยพิมพ์คำตอบแล้วคลิกปุ่ม ส่งคำตอบ 

 

 

 

 

 

 

 



การออกจากระบบ 
เมื่อใช้งานเสร็จเรียบร้อยต้องทำการออกจากระบบเพ่ือป้องกันผู้อ่ืนเข้ามาเข้างานโดยทำการคลิก

เมนู    Log out ที่ด้านซ้ายมือด้านล่างของเมนู 

 
 

 

คลิกเมนู Logout 


